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Organizacia podujatia EFA 2024 - European Finance Association, 51st Annual Meeting
21.- 24. August 2024

Opis predmetu zikazKky - denna cast podujatia

Ulohou eventovej agentiry bude realizicia dennej ¢asti EFA podujatia a realizcia welcome
reception. Agentira ma za tlohu komplexne pokryt vSetky poziadavky zadavatela na kId¢, a to
v rozsahu presne podla opisu predmetu zadkazky, ako je uvedené nizsie.

O podujati:

EFA je medzinarodnou organizaciou zdruzujicou najvyznamnejsich finanénych expertov v oblasti
bankovnictva, finan¢nych trhov a investovania. Kazdoro¢ne organizuje prestiznu medzinarodnu
konferenciu, ktorda ma celosvetovi ucast a sprievodny program zamerany na spoznavanie
lokalnej kultdry. V roku 2024 sa uskuto¢ni v Bratislave s ocakdvanou tucastou 600 - 800
finan¢nych odbornikov.

Cestnym hostom konferencie EFA 2024 je nositel Nobelovej ceny za ekonémiu profesor Douglas
W. Diamond, prezident EFA a dalSie vyznamné osobnosti z medzinarodného finan¢ného
prostredia. Konferencia sa organizuje kazdoroc¢ne v spolupraci s lokadlnym organizatorom, ktorym
je v tomto roku NBS (podpisana zmluva o spolupraci).

Podujatie je rozdelené na dennu cast a vecerni ¢ast.
Denna ¢ast’ - odborné konferencie: 21.8.-24.8.2024
Realizuje sa po cely ¢as paralelne na dvoch lokacidch: Reduta a Radisson Blu Carlton Hotel

VecCerna Cast - podujatia su planované na 5 lokaciach: Zylinder, Reduta, Aucafé +lod’ Pontén
(pripadne iny navrh uchadzaca) a Bratislavsky hrad.

Utorok 20.8.2024 - Restauracia Zylinder

Streda 21.8.2024 - Reduta

Stvrtok 22.8.2024 - Res$tauracia Aucafé a lod’ Pontén, pripadne iny navrh lokacie

Piatok 23.8.2024 - Bratislavsky hrad

Struktira podujatia, odhadovany poéet hosti:

UTOROK 20.8.24 - Doctoral supper, ca 25 oséb, Zylinder, Hviezdoslavovo nam., 19:00-22:00
hod.
STREDA 21.8.24 - KONFERENCIA:
e DOCTORAL TUTORIAL, 30 os6b, Radisson, 9:00-18:00 hod.
e EXECUTIVE COMMITTEE, 15 os6b, Radisson, od 16:00 hod.
STREDA 21.8.24 - REGISTRACIA + WELCOME RECEPTION, cca 450 osdb, Reduta, od 17:30 hod.



STVRTOK 22.8.24 - KONFERENCIA, 450-600 0s6b, Reduta a Radisson BCH, 9:00-17:30 hod.
STVRTOK 22.8.24 - GET TOGETHER, 600 0s6b, Aucafé, lod’ Pontén, 18:30-22:00 hod.
PIATOK 22.8.24 - KONFERENCIA, 450-600 0s0b, Reduta a Radisson BCH, 9:00-17:40 hod.

e KEYNOTE ADDRESS, PRIZE CEREMONY, GENERAL ASSEMBILY, cca. 550 0s0b, Reduta,

16:00-17:40 hod.

PIATOK 22.8.24 - CONFERENCE DINNER, 450-500 oséb, Barokova zdhrada, BA hrad, 19:00-
23:00 hod.
SOBOTA 23.8.24 - KONFERENCIA, 350-400 osbb, Reduta a Radisson BCH, 9:00 - 12:30 hod.
SOBOTA 23.8.24 - VOLNY PROGRAM PO KONFERENCII podla preferencif hosti, sprievodny
program na spoznavanie hlavného mesta.

EFA podujatie je primarne konferenénym podujatim, ale sprievodné a vecerné eventy su
neoddelitelnou a velmi déleZitou sucastou, pretoZe sliZia na networking a ich tloha je vysoko
reprezentativna.

Uéastnici budu prichadzat’ pocas celého EFA podujatia 20.8. aZ 23.8.2024 priebeZne, ich pocet na
dennej Casti, tj. konferencii je odhadovany a mo6Ze kolisat.

Vecerny event Conference Dinner je spojeny s registraciou hosti a pocet hosti je zafixovany
registraciou, dalSie Welcome Reception a Get Together su volné v otazke poctu a pocet hosti je
odhadovany na zaklade predoslych ro¢nikov.

Ubytovanie hosti je rieSené samostatne a nie je predmetom zakazky.

Zoznam hosti a presny pocet hosti na vecerné eventy bude k dispozicii tesne pred podujatim (vcas
sa upresni).

Program celého podujatia je po cely cas fixny, rovnako aj ¢asy Coffee Breakov a Obeda.

Strukttiru schvaleného programu najdete tu: https://efa2024.efa-meetings.org/program/. Pre

komunikaciu na podujati a suvisiacich formatov je univerzalny jazyk podujatia anglictina.
ZAKLADNE CHARAKTERISTIKY KONCEPTU- DENNA CAST, KONFERENCIE

Konferenc¢na cast prebieha v 2 lokaciach - Reduta a Radisson Blu Carlton, ktoré bezprostredne
susedia. Hostia sa medzi lokaciami vol'ne prestvaju podla svojho vyberu prednasok, prednasky su
v 9 miestnostiach:

REDUTHA, 5 konferenc¢nych miestnosti, kapacita:
Vel'ka Koncertna siefi (708 0sdb), Mala sala (200 os6b), Stipova sieti/Galéria (250 os6b), Komorné
studio (60 osob), Zborovia (90 os6b)

RADISSON, 4 konferenc¢né miestnosti, kapacita:
Symphony suite (80 os0b), Melody (80 os6b), Rhapsody (80 oséb), Carlton Hall (70 osob)

Presun hosti medzi lokaciami predpokladd samotna povaha podujatia - hostia si prednasky
vyberaji a presuvaju sa medzi lokdciami, pohyb hosti nie je nijako regulovany.

Je potrebné mysliet na zabezpecenie logistiky vydaja obedov v lokaciach tak, aby nedoslo k
pretlaku v jednej lokacii a malému poctu v druhej. Menu obedov a coffee breaky su v oboch
lokaciach zjednotené.


https://efa2024.efa-meetings.org/program/-

Catering v Redute je predmetom obstaravania: uc¢astnik zabezpeci catering externou cateringovou
spolo¢nostou.

Catering v Radisson Blu Carlton: rezervacia a cena nie si predmetom obstarania, ale zjednotenie
menu s Redutou a manaZment vydaja a podavania jedal, koordindcia debarasu a celkovy
manazment v ramci Radisson Blu Carlton je na mieste a v ¢ase pripravy podujatia Ziadany .

Vecerné eventy su na pesSiu chédzu do 15 minut, v pripade zaujmu si hostia rieSia dopravu po
vlastnej linke alebo majui odpordcanie na partnersku taxi sluzbu.

STREDA 21.8.2024 KONFERENCIE - RADISSON BLU CARLTON hotel:
cca 45 osob, od 8:00 hod. registracia, 9:00-18:00 h prednasky

Streda je rozbehovym diiom EFA podujatia: predpokladana ticast hosti je spolu 45 osob.

V tento deft sa konferencie konaju len vlokacii Radisson Blu Carlton. Prebiehaji 2 denné Casti
programu, su samostatné, nenadvazujq, a bezia v réznych casoch:

¢ Doctoral Tutorial cca 30 0s6b (Melody Suite)

+ Executive Committee 12-15 o0s6b (Mirror Bar/Symphony).

Je potrebna registracia ucastnikov daného diia (cca. 45 osdb).

1) DOCTORAL TUTORIAL, 9:00- 18:00 h, uicast, cca 30 os6b.

- Prva Cast konferencie pre doktorandov prebieha v Melody suite, Skolské sedenie, k dispozicii
prezentacna technika v miestnosti

* 8:00 - 9:00 - registracia v hale hotela, coffee break v prechodnych priestoroch hotela (pred
konferencnou miestnostou)

* 9:00-10:50 - konferencia

* 10:50 - 11:30 - coffee break (kava, voda, snack)

* 11:30-12:50 - konferencia

* 12:50-14:20 - obed v hoteli

* 14:20 - 15:40 - konferencia

* 15:40 - 16:20 - coffee break (kava, voda, snack)

* 16:20-17:40 - konferencia

* 17:40-18:00 - zaver

* 18:00 - diskusia o udeleni cien (4 predsedovia)

2) EXECUTIVE COMMITTEE: zacina o 16:00 hod., acast' 15-20 ¢lenov vykonného vyboru

- v Mirror Bar /alt Rhapsody Suite, U-shape sedenie, digitalna projekcia

- toto stretnutie je diskrétne a jeho participanti su po cely ¢as v priestoroch vylu¢ne sami

- obcerstvenie pozadované: formou pre-lunch/rich coffee break o 15:30 hod. (catering a napoje
st na bo¢nych stoloch v miestnosti, dtto samoobsluzny kavovar)

- kdispozicii prezenta¢na technika v miestnosti

3) Registracia bezi v ¢ase 8:00 - 15:30 hod. predpokladana ucast v tento dei je 45 hosti.
Po vstupe do haly hotela sa hostia zaregistruji u hostesiek/doktorandov (2 osoby) na
registraCnom pulte cez registra¢ny systém prostrednictvom svojho QR kédu, ktory im bol poslany
vopred e-mailom (nie je predmet zakazky).

Hostesky/doktorandi su po cely ¢as konferencie obleCeni v merchandise, aby bola zabezpecena
ich dobra vizibilita.



Na lokacii v Radisson BC je po vsSetky dni konferencie denne spolu minimalne 6
hostesov/doktorandov, 2 na registracii a 4 v priestore, ktor{ funguji ako informatori.

Hostesi/doktorandi st zabezpeceni z partnerskej Univerzity.

Pri registracii dostanui hostia: badge, obal na badge so Snirkou na krk aitinerar celého
podujatia, ktory obsahuje klticové informacie k miestu, program konferencii a ponuku na
sprievodné podujatia.

V priestore pred konferenénymi miestnostami sd stojany na oznacenie miestnosti a navigacia pre
I'ahsiu orientaciu v priestore. Zarover je v priestore umiesteny aj branding podujatia.

Po ukonceni konferen¢ného programu Doctoral Tutorial a Executive Committee sa hostia presunt
na Welcome reception do budovy Reduty. Ide o oficidlne otvorenie konferencie, preto je
predpokladana vysoka ucast hosti - cca 450 osoOb. Tejto Casti programu predchadza masivna
registracia hosti - azZ 450 os6b v priestoroch Reduty.

STREDA 21.8.2024 WELCOME RECEPTION - REDUTA
450 0s06b, 17:30 - 22:00 hod.

Welcome reception je oficidlnym otvorenim celého podujatia EFA Meeting.

Planované je pre 450 hosti a za¢ina registraciou ticastnikov konferencie. Ide o recepciu s
vol'nou ucastou hosti a preto pocet icastnikov mdze byt aj vyssi. Kona sa v lokacii Reduta, kde
d’alSie dni az do konca podujatia prebieha celodenna konferencia.

Ide o formalne otvorenie celého Stvordinového konferen¢ného podujatia so zameranim najmé na
networking. Sicast'ou je recepcia a program spojeny s kratkym koncertom Slovenskej
filharmonie.

Hudobny scenar koncertu Slovenskej filharmoénie, ako aj dhrada za ucinkujdcich v ramci
koncertu nie je sucastou obstaravania.

Registracia prebieha od 17:30 hod. vo vstupnom foyeri, o¢akava sa narazovy prichod. hosti,
preto registracny proces musi byt hladky a rychly, bez vyrazného ¢akania. Registracia digitalnou
formou.

Povinna Struktira podujatia:

- 0d 17:30 hod. - formalne vitanie hosti: pred vstupom do budovy z Palackého ul. sd hostesi v
elegantnom obleceni, privitaji hosti a smeruju ich do budovy do vstupného foyer, kde
prebieha registracia

- 0d 17:30 - 19:00 hod. - vo vstupnom foyer beZi registracia dimenzovana na pocet 450 os6b
v jednom case , Ucastnik sa preukaze unikatnym QR kddom, ktory obdrzal a po UspesSnej
registracii dostane badge na Snurke a itinerar podujatia, minimalne 4 registra¢né spoty s
obsluhou

- v priestore sa pohybuji dalsi hostesi/doktorandi minimalne 8 oso6b, ktori plnia funkciu
informatorov a koordinatorov, obleceni sii v merchandisingu podujatia

- od 17:45 hod. - vo foyeri na poschodi medzi Velkou koncertnou siefiou a Malou salou je
cateringovy priestor a hostom sa podava welcome drink a fly obCerstvenie (tento catering
set-up z veCera ostava aj po ostatné dni - vyuziva sa na denny catering, obedy a coffee breaks)

- 18:10 hod. - pred Velkou koncertnou siefiou st hostesi v elegantnom obleceni, ponukaju
hostom bulletin s programom koncertu a postuivaju ich do saly



- pred koncertom vystupi na pédium moderator vecera, privita hosti a pozve k sebe Prof. L.
Pastora, ktory oficidlne otvori 51. EFA Meeting kratkym prejavom

- 018:30 hod. zac¢ina koncert Slovenskej filharmonie, celkové trvanie je 30minut

- po koncerte 0 19:00 hod. zacina recepcia: moderator pozve hosti na raut

- zaclinarecepcia v priestoroch foyer (medzi Vel'kou koncertnou siefiou a Malou salou) a taktiez
v Malej sale, ktora tieZ sluzi ako networkingovy priestor

- sprievodny hudobny program po koncerte SF uZ nie je vyZadovany, na dotvorenie prijemne;j
atmosféry na socializaciu je postacujuca podmazova hudba, ak uchadzac nenavrhne inak

- po skonceni recepcie o cca 22:00 hod. hostia odchadzaju a priestor je potrebné expresne
pripravit na rannt konferenciu (upratat’ priestory, vypratat zariadenie z vecerného podujatia
a rozmiestnit’ konferenény nabytok)

- kdispozicii je VIP salonik, zariadeny na S$pecidlne stretnutia a diskusie uzavretej
spolo¢nosti; zariadeny je dizajnovym nabytkom v lounge Style, k dispozicii s vybrané napoje
a malé obcCerstvenie. Zariadenie pre cca 8-10 osob.

STVRTOK 22.8., PIATOK 23.8., SOBOTA 24.8.2024 KONFERENCIE - REDUTA, RADISSON BLU
CARLTON
spolu cca 600 osoOb, prebiehaju paralelne v oboch lokaciach, od 9:00-18:00 hod.

Stvrtok a piatok si hlavné dni konferencie, na ktorych sa zti¢astni ovel'a vy$si pocet hosti ako
v ostatné dni - predpoklada ucast spolu pre obe lokacie je cca 600 hosti vo viacerych sekciadch na
rézne finan¢né témy. Oproti strede, kde konferencie boli len v Radissone v 2 miestnostiach, teraz
prednasky prebiehaji uz na 2 lokaciach: v Radissone a Redute a beZia stibezne v 9 miestnostiach.

REDUTHA, 5 konferen¢nych miestnosti:
Koncertna sieti (708 0sdb), Mala sala (200 osdb), Stipova siefi/Galéria (250 0sdb), Komorné $tidio
(60 0s06b), Zborovna (90 oso6b)

RADISSON, 4 konferenc¢né miestnosti:
Symphony (80 oséb), Melody (80 0s6b), Rhapsody suite (80 oséb), Carlton Hall (70 osob)

Ostatné prenajimané priestory v oboch lokacidch budi mat funkciu zazemia, networking
a catering priestorov.

Reduta je epicentrom diania a je tu stustredend aj vyssSia kapacita ucastnikov ako v Radisson-e,
ked'Ze priestor poskytuje viac moznosti.

Dolezitou castou je branding podujatia - tento je pre obe lokacie identicky a vyuziva rozne
formaty v priestore (stojany pred miestnostami, navigacia, logo podujatia, bannery, digitalne
formy prezentacie su vitané...).

Pocty hosti Stvrtok, piatok, sobota
V Redute bude vo Stvrtok a v piatok cca 400 os6b + Radisson Blu Carlton cca 250 os6b =
spolu cca 600-650 os6b.

V sobotu je odhad hosti nizsi, cca 400 os6b na obe lokacie. Program konc¢i o 12:30 hod. obedom
(rich coffee break), nasledne maju hostia vol'ny program, ktori si platia sami: moZnost vyuzit
ponuku atrakcii mesta, ktord si mohli vybrat od Stvrtka (Reduta foyer, promo stolik poskytovatel’a
turistickych sluzieb, moznost’ spoluprace napr. s Bratislava mesto, BTB).

Detaily k poc¢tu odhadovanych oséb na lokaciach v dany dei su vyssie:
Struktira podujatia, odhadovany poéet hosti



PROGRAM KONFERENCIE STVRTOK, PIATOK, SOBOTA: obe lokacie
* 8:30-9:00 - Ranny coffee break

* 9:00 - 10:30 - Konferencia

* 10:30-11:00 - Coffee break

* 11:00 - 12:30 - Konferencia

e 12:30-14:00 - Obed

* 14:00 - 15:30 - Konferencia

* 15:30 - 16:00 - Coffee break

* 16:00 - 17:30 - Konferencia (Stvrtok)

* 16:00 - 17:40 - Konferencia (piatok)

V sobotu 24.8.2024 oficidlny program kon¢i na obed 12:30 obedom/rich coffee breakom

Schvaleny a ¢asovo fixny program najdete tu: https://efa2024.efa-meetings.org/program/

SPRIEVODNY PROGRAM SOBOTA 24.8.2024 - po 12:30 hod.

Po ukonceni konferencie obedom v sobotu popoludni maju hostia vol'ny ¢as, ktory mozu stravit
spoznavanim Bratislavy a okolia. Niektori sa v Bratislave zdrzia do nedele, preto v ramci
sprievodného programu im budd ponuknuté vylety v Bratislave a okoli.

Sprievodny program vyberie a odporuci Agentira: hostia si vyberaju podla vlastného zaujmu
z pripravenej ponuky, moznost spoluprace napr. s Bratislava mesto, BTB.

Ponuka bude sucastou promotion v Redute v promo zéne partnerov podujatia. Hostia si program
hradia sami, ale koordindcia a priprava ponuky je na organizatorovi/agenture.

REDUTA - POPIS PRIESTOROV

Vstupny foyer slizi na registraciu, kde hlavna cast registracie prebehla pocas Welcome reception
v stredu 21.8. - az 450 os0b. V tomto vstupnom priestore prebieha registracia nad’alej aj d’alSie
dni, so zachovanim odporucanych 4 registracnych spotov s technickou vybavou ¢itacka QR kédov,
tablet, tlaciaren, predtlacené badge/s obsluhou 3 os. hostesi/doktorandi na jeden spot.
Pozadovany je aj technicky support pocas vsetkych dni.

Vo vstupnom foyer je zaroven umiesteny neprehliadnutel'ny branding podujatia (mo6Zze byt aj
pred vstupom do Reduty z Palackého). Branding podujatia nas sprevadza d'alej v priestore
roznymi formatmi: formou oznacenia miestnosti (priestorové stojany), navigacia, merchandise
hostesov a d’alSie, ktoré budu navrhnuté.

V tom istom priestore je aj promo z6na pre 4 partnerov podujatia (kazdy den), ktori maju
k dispozicii stdl s brandingom, so Sirkou 3 m a stoli¢ky 2 ks/kazdy partner - ladiace s dizajnom
ostatného nabytku v priestore.

Jeden st6l je vyhradeny pre poskytovatela volného programu pre hosti v BA po oficialnom
skonceni konferencie v sobotu 24.8.2024.

Pocet hostesov/doktorandov v Redute je 12 na registracii a 16 osdb v priestore, kedZze
priestory Reduty su ¢lenité a vel'ké.

Hosteni maju po cely ¢as na sebe obleceny merchandise, tak aby boli dobre odlisitelI'ni od masy
hosti. Funguju ako informatori v priestore. Merchandise méze byt napriklad tricko, brandovany
top alebo iné podla kreativneho navrhu agentiry. Hostesi v priestore funguji najma ako
informatori.


https://efa2024.efa-meetings.org/program/

Konferenc¢né miestnosti, kapacita, sedenie:

Pred kaZdou konferen¢nou miestnostou musi byt stojan s oznacenim danej miestnosti, tak isto
ako v Radisson Blu Carlton.

o Velka Koncertna sien - 708 os6b, divadelné sedenie

e Mal4 sala - 200 osob, classroom

o Stlpova sieti/Galéria - 250 osdb, classroom

¢ Komorné studio - 60 osob, divadelné

e Zborovina - 90 osob, divadelné

Predpokladana ucast Reduta/ dni:
o Stvrtok 22.8. predpokladana téast cca 400 osdb.
o Piatok 23.8. predpokladana tcast cca 400 osob.
o 0d 16:00 hod. je klI'icova prezentacia Keynote Address/Prize Ceremony/General
Assembly, cca 550-600 oso6b (vSetci z oboch lokacii)
o Program je uvedeny a moderovany profesionalnym moderatorom
e Sobota 24/8 predpokladand ucast’ cca 250 os6b

Bjornsonovo nadvorie: priestor spoloCensky a na diskusiu, kde by mal prebiehat live stream
z vybranych prednasok, Specidlne v piatok 23.8. je prezenticia Keynote Address, kde vystupi
nositel' Nobelovej ceny za rok 2022 Prof. Douglas W. Diamond.

Technicky je vybavena velkou LED obrazovkou, kde prebieha prenos z prednaSok a pocas
prestavok na LED-ke bezi program dia a strieda sa s loopom podujatia.

Na Nadvorije hostom k dispozicii aj malé ob¢erstvenie a kava. Zariadené je loungovym nabytkom,
ktory sa hodi na tucel tohto priestoru. Priestor je pripraveny pre 70 oséb. V pripade, Ze bude
vyuzivané cateringom ako zazemie je potrebné oddelit priestory brandingom.

Foyer prvé poschodie: medzi Velkou koncertnou siefiou a Malou salou na 1. poschodi je kazdy
deni cateringovy priestor, ktory slazi na coffee breaky a obedy, zariadeny je nabytkom na vydaj
stravy, servirovacimi pultami a cateringovym nabytkom dimenzovanym pre 400 os6b.

Technickd poznamka: priprava priestoru cateringu musi byt hotova uz v stredu 21.8.2024, ked'Ze
v priestoroch Reduty sa tento den vopred kona Welcome reception (od 17:30 hod.), pre ktoru sa
vyuziva nabytok pripraveny na catering nasledujuicich dni konferencie. Preto aj z tohto dévodu
musi byt zvoleny ndbytok vo foyeri reprezentativny na acely Welcome reception. Set-up cateringu
ostava od stredy az do konca podujatia 24.8. nezmeneny.

Priestor mimo konferen¢nych: bude umiestnena navigacia formou LCD obrazoviek, alebo ina
forma podl'a navrhu; d’als$i branding podujatia je Ziaduci (napr. forma 3D loga podujatia, bannery
- podl'a navrhu). Vsetky formaty su identické v oboch lokaciach (nie vSak pocet, vzhladom na
odlisnu vel'kost lokalit).

VIP saldnik

Zriadeny na Specidlne stretnutia a diskusie; zariadeny prijemnym odl'ah¢enym nabytkom s
vybranymi napojmi (alko, nealko) a malym obcerstvenim, loungové sedenie v dizajnovom Style,
vzhl'adom na vysoku reprezentativost miestnosti. Zariadenie pre cca 8-12 oséb.



RADISSON BLU CARLTON - POPIS PRIESTOROV

Konferencie: prebiehaju v 4 miestnostiach s plnou technickou vybavou: LED, projekcia, platno,
pred prezentaciami bezia vizitky spikrov, kazda miestnost ma po cely cas vlastného technika a
video réZiu. Zvucenie spikrov nie je potrebné. V Carlton Hall je p6dium s LED obrazovkou.

e Streda 21.8 predpokladana ucast cca 45 os6b

o Stvrtok 22.8 a Piatok 23.8 predpokladana ti¢ast’ cca 250 0s6b

¢ Sobota 24.8 predpokladana ucast cca 150 os6b

Kapacita miestnosti:
Symphony suite (80 os6b), Melody (80 os6b), Rhapsody (80 os6b), Carlton Hall (70 os6b) - spolu
kapacita 310 osdb.

Registracia bezi rovnako ako v stredu aj po tieto dni, cely dei. Hostesi/doktorandi ostavaju aj
tieto dni v poCte 2 osoby na registracii a 4 osoby v priestore.

Hostesi maju po cely €as na sebe obleceny merchandise, tak aby boli dobre odliSite'ni od masy
hosti. Funguju ako informatori v priestore. Merchandise méze byt napriklad tricko, brandovany
top, Siltovka alebo iné podl'a kreativneho ndvrhu agenttry. Hostesi v priestore funguji najma ako
informatori.

Catering - coffee breaky a obed su pred prednaskovymi sadlami (rovnako ako v stredu) a v Savoy
reStauracii. Menu cateringu je identické s Redutou.

Branding priestorov v Radisson je rovnaky ako v Redute podl'a nastavenej komunikacnej linie.
Hostia sa vol'ne pohybuju medzi lokaciami podl'a preferencie prednasok.

V sobotu oficialny program konferencii a celé podujatie koncia o 12:30 hod. obedom v podobe rich
coffee break; hostia maju d'alej individualny program a moznost navstivit turistické atrakcie
mesta vo vlastnej rézii.

PREDMETOM ZAKAZKY KONFERENCIE JE:
PLATI PRE OBE LOKACIE, REDUTA AJ RADISSON
po cely cas trvania podujatia

1) Registracia - denna aj vecerna cast

- Zabezpecenie registracie hosti pocas celého trvania podujatia

- Registracia s poziadavkou na snimanie vopred prideleného QR kédu (QR kéd poslany
ucastnikom vopred - organizuje EFA)

- Radisson Blu Carlton - od stredy 21.8.2024, od 8:00 hod. foyer hotela, 1 spot x 2 hostesi/
doktorandi
e Streda 21.8. - cca. 45 0s6b na registraciu
o Stvrtok 22.8. - cca. 75 0sdb pocet odhadovanych na registraciu
e Piatok 23.8. - cca. 50 0s6b
e Sobota 24.8.

- Reduta - od stredy 21.8.2024, od 17:30 hod. dni konferencie Stvrtok - sobota od 9:00 hod.
vstupny foyer, 4 spoty x 3 hostesi/doktorandi na jeden spot, dimenzované na 450 os. s
hladkym priebehom
e Streda 21.8. - cca. 450 os6b, pred Welcome reception
o Stvrtok 22.8. - cca. 75 0sdb pocet odhadovanych na registraciu



Piatok 23.8. - cca. 50 0s6b pocet odhadovanych na registraciu
Sobota 24.8.

Pre dennt registraciu je potrebné zabezpecit:

elektronicka registracia hosti, registracny systém
tablety s aplikaciou na registraciu v minimalnom pocte

e Reduta-4ksSTR, 2ks STV aPIA, 1ks SO

e Radisson - 1 ks STR, 2 ks STV a PIA, 1 ks PIA
mobilny terminal so snimacom QR kddov / ¢itacka v minimalnom pocte

e Reduta -4 ksSTR, 2 ks STV a PIA, 1 ks SO

e Radisson - 1 ks STR, 2 ks STV a PIA, 1ks SO
tlaciaren, pre pripad tlaCe rovno na mieste minimalne:

e Reduta-4 ks STR, 2 ks STV a PIA, 1 ks SO

e Radisson - 1 ks STR, 2 ks STV a PIA, 1 ks SO
predtlacené badge pre ticastnikov s menami podl'a odhadovanych poctov vyssie
manaZment tlace bedge-ov (databazu pripravi a doda agentare Obstaravatel’)
badge pre doktorandov/hostesov (informatorov) na celé podujatie, spolu (Radisson 10 ks
+ Reduta konferencie 28 ks = 40 ks spolu)
technicky support pocas registracie a vSetkych dni:

¢ Reduta - minimalne 2 osoby STR, 1 osoba STV, PIA, SO

 Radisson minimalne 1 osoba STR, STV, PIA, SO

- Pre Vecerné eventy je potrebné zabezpecit:

Get together: registracia bude prebiehat pred vstupom na lokaciu, dimenzovana na pocet
600 osdb, 2 spoty, 6 hostesiek/hostesov
Pre registraciu je potrebné zabezpecit

- elektronicka registracia hosti, registracny systém

- tablety s aplikdciou na registraciu v minimalnom pocte 2 ks.

- mobilny terminal so snimac¢om QR kédov/citacka v minimalnom pocte 2 ks.
Conference dinner: registracia bude prebiehat pred vstupom na lokaciu, dimenzovana
na pocet 450 os0b, 2-4 hostesiek/hostesov

- elektronicka registracia hosti, registracny systém

- tablety s aplikdciou na registraciu v minimalnom pocte 2 ks.

- mobilny terminal so snimac¢om QR kédov/c¢itacka v minimalnom pocte 2 ks.

2) Hostesi/hostesky: minimalne polovicu z pozadovaného poctu hostesov doda partnerska

univerzita v podobe doktorandov, nutna koordinacia doktorandov vitaznou agentuirou, ich
brifing a koordinacia v ramci podujatia.

3) Catering

REDUTA

Produk¢né zabezpecenie cateringovych sluzieb od externého dodavatela, ktory zabezpeci
dodanie komplexnych cateringovych sluzieb pocas celého trvania podujatia, a to 3 x coffee
breaks, obedy a vybavenie VIP sal6nika malym obcerstvenim po cely ¢as konferencie
Navrh menu, navrh nealko teplych a studenych napojov k coffee breaku aj obedom,
ktoré budu podavané pocas eventu
Navrh menu musi zahfiiat minimalne:
¢ Coffee breaks - stvrtok, piatok, sobota:
- Prvy coffee break: v rozsahu kava, ¢aj, cookie/alebo slané malé pecivo, pre 100
0s6b (Stv-pia); 125 os6b (so)
- Druhy coffee break: nealkoholické napoje a teplé napoje bez limitu, slané a sladké
pecivo - 2 ks + 1 ks, Ovocie 100g/osoba, pre 300 os6b (Stv-pia); 250 0s6b (so)



- Treti coffee break: nealkoholické napoje a teplé napoje bez limituy, slané a sladké
pecivo - 2 ks + 1 ks, Ovocie 100g/osoba, pre 400 os6b (Stv-pia); 125 osob (so)

e Obedy -

stvrtok, piatok, sobota:

- Stvrtok, piatok: bufetové stoly: studeny bufet, teply bufet 3 druhy maésa, 1x
vegetaridnska strava, $alatovy bar, prilohy, dezerty, nealkoholické napoje a teplé
napoje, pre 400 os6b

Studeny bufet a teply bufet 500g/osoba (3 druhy maisa + 1x vegetarianska
alternativa)

Salatovy bar 50g/osoba - 2 druhy

Dezertny bar 120g/osoba - 3 druhy

Nealkoholické napoje a teplé napoje k jedlu, cola mix, mineralka, kava, caj,
ochutena voda

Sobota: obed formou rich coffee break: studeny bufet, Salaty; teply bufet,
prilohy, dezerty, pre 125 os6b

Malé obcerstvenie a napoje alko-nealko do VIP salénika - pocas vecera zabezpecit
vyber malych finger foods na obderstvenie, rovnako umiestnit vyber alko a nealko
napojov a prislusenstva astarat sa priebezne o dokladanie jedla, Cistotu priestoru
a doplianie napojov po cely ¢as

Finger foods, minimalne 40 g porcie, min. 5 druhov, vratane vegetarianskych
verzii a bezlepkovej, bezlakt6zovej verzie

Lokalne mineralne vody, sytené, nesytené

Prirodné limonady - r6zne druhy

teplé napoje: ¢aj, kava, cukor, mlieko, med

pivo (alko, nealko), vino

Pre cca 12 osdb

Personalne zabezpecenie:

manazér, personal - obsluha, technicky personadl, kuchari, vratane someliérov
minimalne pozadované personalne zabezpecenie obsluhy je 25 ¢asSnikov
persondlne zabezpecenie zahffia aj potrebny pocet kucharov na pripravu,
technicky personal, event manazéra cateringu

moderator - kl'i¢ova konferencia v piatok Keynote Address je uvedena a podl'a
potreby riadend moderatorom

Prenajom inventaru, technolégii a doprava:

Uchadzac zabezpeci prendjom vSetkého potrebného inventaru, technologii,
a Cistenie inventaru

Uchadzac zabezpeci zvoz a vyvoz, dopravu jedla a napojov prostrednictvom
cateringovej agentury ak nebude catering poskytovany priamo lokaciou

RADISSON BLU CARLTON
Manazment cateringu, koordinacia a komunikacia na mieste podujatia pocas vSetkych

dni a vSetkych konferencii v harmonograme schvaleného fixného programu konferencii,

vratane obcerstvenia na Executive committee meeting

Informovanie o WIFI vSetkych tucastnikov podujatia

4) Nabytky

REDUTA
0d uchadzaca sa oCakava vybavenie celého priestoru lokacie nabytkom cely ¢as do konca
podujatia; pre cateringovy nabytok plati, Ze je pouZzity uz pre Welcome reception, je
potrebné toto skoordinovat’ (!)

Nabytkom vybavujeme: vstupny foyer - registracia, cateringovy priestor - foyer medzi
Velkou koncertnou siefiou a Malou salou (zaroven sluzi aj na Welcome reception v stredu
vecer), 5 konferencnych miestnosti, Bjornsonovo nadvorie a VIP salénik



Registracia: zabezpecit na registraciu stolicky (4 spoty, po 3 osoby + tech. support po cely

Cas), 12 ks, dizajnové

Stoliky pre partnerov podujatia, foyer: 4x dizajnovy stol, jeden s minimalnou Sirkou 3

m + 2 stolicky hodiace sa, branding - vSetko ladiace s dizajnom ostatného nabytku

Vv priestore,

Catering: lokdcia musi byt uchadzacom zariadena nabytkom, ktory poskytuje moZnost

sedenia pre minimalne 80% hosti a pre zvysnych 20% hosti musi byt zabezpecCené statie

pri SB stoloch.

¢ Kazdy host musi mat moznost si polozit' napoj alebo jedlo na st6l, ¢i uz stand by stol
alebo kaviarensky stdl. Pocet stolov musi reflektovat moZnost usadenia alebo statia pri
stole pre 450 o0s0b.

e Zabezpecenie vydajnych pultov pre jedlo, bufetovych stolov. Uchadzac¢ by mal navrhnut
dizajnové rieSenie bufetovych stolov a vylacit vyuZzitie Standardnych obrusovanych
bufetovych cateringovych stolov alebo stolov snavlekmi, sohladom na
reprezentativnost Welcome reception (streda 22.8.) azaroveni denny catering
konferencii. Preferuje sa verzia dizajnovych eventovych nabytkov, napriklad elegantné
ikony, barové stoli¢ky, nabytok moZe byt transparentny vzhl'adom na dispoziciu a Styl
priestoru a celkovo zladeny

Zabezpecenie/priprava barov pre nealko - kombinacia existujuceho baru v priestore
a d'alSieho baru tak, aby bol zabezpeceny hladky vydaj napojov

STB stoly, barova stolicka priehl'adnd, kaviarensky stdl, stolicka priehl'adn3, skleneny
bufet pre 400 os6b, s ohl'adom na % pomer, uvedeny vyssie

Konferencie: 5 miestnosti: Velkd koncertna siefi, Mala sala, Stipova sala/Galéria,
Zborovna, Komorné studio

e Nabytok pre prednasajucich a technika, stolik STB a barova stolicka pre
prednasajiiceho; pre technika: stolik a stolicka technicka rézia - 5x

e Mala sala: stolicka priehl'adna alebo ina 100 ks, stoly 50 ks, classroom

o Stlpova sala / Galéria: stoli¢ka priehladna alebo ina 250 ks, stoly 125 ks, classroom

 na balkén Stipovej saly / Galérie: 15 ks STB, 50 ks barové priehladné alebo in4,
classroom

e Zborovna - stolicka priehl'adna 90 ks alebo in3, divadelné sedenie

e Komorné studio - stolicka priehl'adna alebo ina 60 ks, divadelné sedenie

Bjornsonovo nadvorie: SB 5 ks, kaviarensky stol 6 ks, stolicka elegantna 50 ks, sedacie
vaky 20 ks, bar rovny 3 ks, bar roh 2 ks, paravany 20 ks - pre 70 os6b; set pre technika:
stol a stolicka rézia, catering stoly/skleneny bufet alt viac stolov

VIP salonik: Zabezpecenie nabytku do VIP saldnika pre cca 8-12 o0s0b, s preferovanym
dizajnovym nabytkom, napriklad: 1x transparentny alebo svietiaci bufetovy stél, dvojicka
gaut 1x elegantny, kreslo 2 ks, 2 x konferen¢ny stolik biely, 2 x STB dizajnovy

Zazemie: zabezpecCenie vybavenia priestoru zadzemia pre organizatora, 1 miestnost
Reduta, m6Zze byt aj pévodnym nabytkom z lokacie

Stipiky na ohraniéenie priestoru, 10 m

Kompletné sluzby: doprava, dovoz/odvozom, insStalacia/deinstalaciou, vypratanie
priestorov, persondlne zabezpecenie

priprava faj¢iar zény a popolniky pred budovou

zabezpecit do priestorov smetné kose na separovany odpad

RADISSON BLU CARLTON

Nabytkom vybavujeme: vstupny foyer - registracia, 4 konferencné miestnosti sedenie
pre technika, zazemie

Registracia: dizajnové stoly 2 x 160x 110 cm + k stolu 2 stolicky

Nabytok do konferencénych miestnosti: nabytok pre prednasajicich a technika, stolik
STB

a barova stolicka pre prednasajuceho; pre technika: stolik a stolicka technicka rézia - 4 x
Zabezpecenie vybavenia priestoru zazemia 2 miestnosti Radisson, méze byt aj
povodnym nabytkom Radissonu



5) Technicka vybava, osvetlenie a ozvucenie priestorov

REDUTA
0d uchadzaca sa oc¢akava technicka vybava, ozvucenie a osvetlenie priestorov, v ktorych sa
podujatie uskutoéni, a to sprostredkovanim profesionalneho dodavatela
- Agregat - v pripade potreby pre catering a techniky lokacie
- Nevyhnutna technicka vybava vsetkych konferenénych miestnosti: LED/projektor,
platno, NTB, clicker a technik pocas celého dna vSetky dni konferencie; primarne je
poziadavka na LED obrazovky do Reduty: Vel'ka a Mala sala, Stipova sieti/Galéria, idealne
zabezpecit LED do vSetkych miestnosti Reduty
- Vel'ka koncertna sien: plné osvetlenie, ozvucenie, vratane prenosu live stream,
kabelaZ, prislusenstvo, obsluha personalom, technik:
e osvetlenie, LED obrazovka 7x4 m, LED 3x4 m, Traverzova konstrukcia
¢ nahladovy monitor pre speakra
e video rézia, Video server, PPT laptop, Mini cue prezenter, Mix console set,
wireless mic 4 ks, TW audio Vera 12 ks, TW audio 4 ks, Power Soft 2 ks, Kamera
e kabeladz, prislusenstvo
- Mala sala: video, osvetlenie, ozvucenie, kabelaz, prislusenstvo, obsluha personalom,
technik:
e osvetlenie, LED obrazovka 5x3 m, kabelaz,
¢ ndahl'adovy monitor pre speakra
e video rézia, Video server, PPT laptop, Mini cue prezenter, Mix console set,
wireless mic 4 ks, aktiv repro 6 ks
- Stipové sala: video, osvetlenie, ozvucenie, pédium, kabelaz, prislusenstvo, obsluha
personalom, technik:
e svetla
e pdbdium 6x4 m, 60 cm vyska + schodiky
e traverzova konstrukcia , LED obrazovka 5x3 m, Nahl'adovy monitor pre speakra
e video rézia, Video server, PPT PC, Mini cue prezenter, Mix console, wireless mic
4ks, Aktiv repro 6 ks
e kabelaz, prislusenstvo
- Zborovna: video, pédium, ozvucenie bez recnikov, kabelaz, prislusenstvo, obsluha
personalom, technik
e pddium, projektor, projek¢na plocha 3x1,8 m
e nahl'adovy monitor pre speakra
e video rézia, PPT PC 2x, Mini cue prezenter, mix console set, wireless mic 2 ks,
aktiv repro 2 ks
- Chamber studio: video, ozvucenie bez recnikov, kabeldz, prislusenstvo, obsluha
personalom, technik
e projektor, projekcna plocha 3x1,8 m
¢ ndahladovy monitor pre speakra
e video rézia, PPT laptop, Mini cue prezenter, Mix console, Aktiv repro 2 ks
- Ostatné priestory/mimo foyer:
e navigacia v priestore: LCD, video, osvetlenie, ozvucenie, kabelaz, prislusenstvo
¢ Montaz a demontaz, obsluha cely cas konferencii, doprava/cargo
» Zriadit vlastnu Wifi konferencie v Redute
e zabezpecenie vysielaCiek po cely Cas

RADISSON BLU CARLTON
Nevyhnutna technicka vybava vSetkych konferen¢nych miestnosti:
- digitalna projekcia (LED/projektor, platno, NTB, clicker); Carlton Hall preferencne LED



- video rézia, zvucéenie (bez ozvucenia recnikov), notebook

- zabezpecenie technika, ktory je po cely Cas pritomny

- Carlton hall: LED/alt projektor a platno, video - ndhl'adovy monitor, video rézia, PPT
laptop, mini cue prezenter; audio - mix consolte, wireless mic 4 ks, Aktiv repro 6 Ks,
svetla, kabelaz, prisluSenstvo

- zvucenie re¢nikov v miestnostiach Radisson nie je potrebné

- Montaz a demontdz, obsluha cely ¢as konferencii, doprava/cargo

- Zabezpecenie vysielaciek po cely ¢as

6) Grafika, produkcia
Ocakava sa, Ze uchadzac vypracuje kreativny koncept celého podujatia a nasledne produkéne
aj zabezpeci samotnu jeho realizaciu.
Je potrebné zabezpecit tieto formaty:

- branding priestoru registracie a ostatnych priestorov: vyrazny a viditelny vo
vstupnom foyeri pri registracii, napr. PVC banner o velkosti 15x3 m, d’alSia priestorova
grafika podl'a navrhu agentury, ktoré celkovo zvySia vizudlnu urovenl podujatia: napr.
logo podujatia zo styroduru, branding stolov, vstupna brana, iné formy

- oznacenie miestnosti konferencii: 3D stojany / iné podl'a ndvrhu agentury

e Reduta-5ks
e Radisson -4 ks

- grafika navigacie na LED obrazovky v priestore: v Redute a Carltone moZze
umiestenych mimo priestor konferencii 5 ks LCD 55 ktoré chceme vyuzit na
navigaciu; uchadzac vSak méze navrhnut aj iné, viac hodiace sa rieSenie/format (napr.
touch screen totem, iné, vtom pripade treba pocitat so zapozickou zariadenia
a suvisiacou technikou)

- animované formaty: image loop podujatia, animovany, 1min., pozaduje sa aj navrh
kontentu a pripravna textacia + produkcia

- vizitky spikrov: statické/animované pred prezentaciou - 81 ks adaptacii

- merchandise podujatia: navrhne agentdra (akceptovatelné st napr. tricka a Siltovky),
kreativa a produkcia, v pocte ks pre vSetkych hostesov/doktorandov + rezerva +
reprezentacné ucely;

e pocetks: doktorandi pre obe lokacie 40 ks, (Radisson 10 ks + Reduta konferencie
28 ks = 38 ks spolu)
e rezerva pre hostesov + min. 10 ks
e reprezentacné ucely + min. 20 ks
- itinerar podujatia v podobe letaku (idealne skladaci do vel'kosti badge do PVC puzdra
na Snurke spolu s badge-om), grafika, obsah, textacia v EN, produkcia: 700 ks + rezerva
200 ks
- brandované snurky na krk s obalom na badge a itinerar pre kazdého ucastnika s
brandinom: 700 ks + rezerva
- badge pre hostesov/doktorandov
- menovky na stoly pre ucastnikov Executive Committee stojace na stole, pocet 15
ks (podl'a dodaného zoznamu ucastnikov)
- pisacie pomdcky: brandované notesy a pera pre vSetkych ucastnikov podujatia,
miniméalne 700 ks + rezerva
- pouZzité fotografie a footage z image/video bankov - vysporiadané autorské prava

7) Personalne a technické agentiirne zabezpecenie
0d uchadzaca sa o¢akava kompletné pokrytie poziadaviek na event a organiza¢né a personalne
zabezpecenie eventu na kl'a¢: kreativny koncept a kreativny tim, accounting, print a produkcia
vSetkych druhov formatov, event manazment a kompletnid exekutiva eventu (doprava,



inStalacia, deinStalacia, montaz, priprava priestorov, vypratanie priestorov, odborné
a pomocné prace a personal)

- Specifikovanie poc¢tu 0sdb a ich funkcii na organizacii eventu, uvedenie kontaktnych oséb

- zabezpecenie ohlaSok na mesto suvisiacich s organizaciou podujatia, zabezpecenie

vstupov pre vozidla subdodavatel'ov

- zabezpecCenie vysielaciek po cely ¢as v oboch lokaciach

- video z podujatia/dokumentarne + making of a postprodukcia

- Fotograf konferencnej casti podujatia po cely cas, alt. streda-piatok, vystupy podla
dohody

- ManaZment Prize Ceremony v Reduta v piatok 23.8. - dorucenie ceny do priestorov
Reduty a d'alSie aktivity s tym suvisiace

- Zabezpecenie partnerskej babysittingovej agentiry azabezpecenie partnerskej taxi
sluzby, ktoré si budu hostia kontaktovat’ a uhradzat sami na zaklade dodanych referencii
a popisu k danej sluzbe od agenttry.

- Zabezpecenie zdravotnej sluzby a poZiarnikov pocas celého trvania podujatia

- Vyber / selekcia ponuky 5 balickov turistickych atrakcii pre ucastnikov podujatia
v sobotu po ukonceni konferencii, ktoré si budu hostia objednavat a platit sami

- Wifi konferencie v Radisson Blu Carlton - dorucenie informacie hostom o Wifi je dloha
agentury

8) Sprievodny program Sobota 24.8.2024 - po 12.30 hod

- vyber partnera na tento typ podujatia (komercny, inStitucia)
- manazment ich promotion v lokacii Reduta
- koordinacia vyberu ponuky/ponukovych balickov

9) Kreativny koncept

Uchadzac doda spracovanie konceptu tohto eventu v podobe kreativneho konceptu rieSenia
- prezentacie, kde budu reflektované poziadavky na organizaciu eventu z predmetu zakazky
rozSirené o agentdrny kreativny pristup rieSenia tohto podujatia aj s explikaciou
navrhovanych pristupov kreativneho konceptu:

- Celkovy kreativny pristup ku navrhu eventov aich rieSenie ako: lokacie, program,

dramaturgia, nabytky, nadvrh menu, osvetlenie, umelci, branding podujatia vratane
formatov, animované a grafické formaty, priestorové formaty, dekoracie.

- Sucast'ou konceptu rieSenia budu vizualizacie priestorov, v ktorych sa budu konat' eventy
a konferencie vratane nabytkov, dekoracii, umiestnenia techniky a cateringu v ramci
priestoru dodanych v elektronickej podobe formou 2D /3D vizualizacie priestoru.

- Dodanie zoznamu dodavatel'ov na jednotlivé ¢asti plnenia, s ktorymi uchadza¢ bude
spolupracovat’ na priprave tohto podujatia, najmd dodavatelia nabytkov, ozvucenia
a osvetlenia, cateringu, dekoracii.

Predmetom zakazKy nie je:
Plati pre obe lokacie, Radisson a Reduta

Prenajom priestorov Reduta, prendjom priestorov Radisson Blu Cartlon

Proces vstupnej e-mailovej registracie ucastnikov pred podujatim

minimalne polovicu z poZadovaného poctu hostesov doda partnerska univerzita v podobe
doktorandov, nutna koordinacia doktorandov vitaznou agenturou, ich brifing a koordinacia
v ramci podujatia

Catering Radisson Blu Carlton - rezervacia poCtov a objemu coffee breaks a obedov - tieto st
v rézii Obstaravatel’a, pocty zodpovedaju predpokladanej uicasti

Zdravotna sluzba a poziarnici pre lokaciu Reduta

Wifi v Radisson Blue Carlton nie je dostato¢nd, uspeSny uchadzac bude povinny zabezpecit
dostatoc¢né pokrytie Wifi pre uiCely konferencie

Ulohou uspesSného uchadzaca bude manazment, dorucovanie informacii hostom konferencie



PREDMETOM ZAKAZKY WELCOME RECEPTION REDUTA JE:

1) Hostesky a hostesovia

Uchadzac sprostredkuje pre dané podujatie minimalny pocet 4 hostesiek alebo hostesov
s plynulou anglic¢tinou, idedlne genderovo vyrovnany pocet

Uchadzac zabezpecdi elegantné formalne obleCenie pre hostesky a hostesov, pripadne iné
uchadzacom navrhnuté oblecenie, ktorym podpori korporatnost podujatia

2) Zabezpecenie cateringu pre 450 osob

Produk¢né zabezpecenie cateringovych sluZieb od externého dodavatel’a, ktory zabezpeci
dodanie komplexnych cateringovych sluzieb

Navrh menu, navrh welcome drinku (alko, nealko), welcome obcerstvenia, alkoholickych
a nealkoholickych napojov, ktoré budu podavané pocas eventu

Navrh menu musi zahfiiat minimalne:

Fly obcerstvenie/studeny a teply finger food: minimalne 40 g porcie, minimalne 5

druhov, vratane vegetarianskych verzii a bezlepkovej, bezlaktézovej verzie, minimalne

750 ks pri ponuke 5 druhov

Servirovany cocktail studeny: minimalne 80 g porcie, minimalne 6 druhov vratane

vegetaridnskych verzii a bezlepkovej, bezlaktézovej verzie, minimalne 182 porcif

z kazdého druhu pri ponuke 6 druhov jedal, banketové pecivo pre 450 osob vratane

bezlepkového peciva.

Hlavné jedla - flying buffet alebo bufet: musi obsahovat méasové jedlo 2x, rybu

a vegetarianske jedlo v pomere 2:1:1. rovnako aspoti jedno jedlo musi spiiiat podmienky

bezlakt6zového a bezlepkového jedla. GramaZze hlavného jedla: od 120-150 g/porcia,

minimalne 626 porcif.

Dezerty: 4 druhy dezertov v gramazi 60-90 g pre 450 os6b. Pripadne kombinované

s petit fours v niZsej gramazi vo vy$Som pocte.

Malé obcerstvenie a napoje alko-nealko do VIP salénika - pocas vecera zabezpecit

vyber malych fingerov na oblerstvenie, rovnako umiestnit' vyber alko a nealko napojov

a prislu$enstva a starat’ sa priebezne o dokladanie jedla, ¢istotu priestoru a doplianie

napojov po cely cas

- Finger foods, minimalne 40 g porcie, min. 5 druhov, vratane vegetarianskych verzii
a bezlepkovej, bezlaktézovej verzie

- Lokalne mineralne vody, sytené, nesytené

- Prirodné limonady- rézne druhy

- teplé napoje: ¢aj, kava, cukor, mlieko, med

- pivo (alko, nealko), vino

- Preca12oso6b

Ponuka nealkoholickych napojov: ponuka nealkoholickych napojov by mala

pozostavat z balika, ktory ma neobmedzené mnozstvo spotreby a zahffia minimalne:

- sytena a nesytena lokalne mineralka,

- tri druhy dzisov alebo remeselnych nealkoholickych napojov lokalnej vyroby,

- sytené nealkoholické napoje,

prirodné limonady s ovocim 3 druhy,

- teplé napoje- Espreso kava, mlieko, cukor, vyber ¢ajov, cukor, med.

Ponuka alkoholickych napojov: ponuka alkoholickych napojov mala by zahriat

- welcome drink alko aj nealko verzia pre 450 oso6b,

- vinny bar: biele, ruzové, Cervené vino; ponuka minimalne piatich druhov Slovenskych
vin vybranych

- Pivo, a to alko aj nealko verziu.

Personalne zabezpecenie:

- manazér, personal - obsluha, technicky personal, kuchari, vratane someliérov

- minimalne pozadované personalne zabezpecenie obsluhy je 25 c¢asnikov pre 450
hosti

- minimalny pocet someliérov pre vinny bar su dvaja someliéri

- personalne zabezpecenie zahfna aj potrebny pocet kucharov na pripravu, technicky
persondl, event manaZéra cateringu.



e Prenajom inventaru, technolégii a doprava:
- Uchadzac zabezpeci prenajom vsetkého potrebného inventaru, technoldgii a Cistenie
inventaru.
- Uchadza¢ zabezpeéi zvoz a vyvoz, dopravu jedla a ndpojov prostrednictvom
cateringovej agentiry ak nebude catering poskytovany priamo lokaciou.
- Strava pre persondl pocas organizacie eventu.

3) Program vecera, moderator

zabezpecit po koncerte prijemnd reprodukovanu priposluchovd hudbu, ktorda nebude
rusiva a vyrazna, ked'ze tento vecer je zamerany na networking

zabezpecit moderatora vecera a jeho speech: pozvanie na pédium vo Vel'kej koncertnej sale
- uvodné slovo, pozvanie prof. Pastora na poédium (otvorenie EFA a vecera), uzavretenie
oficialnej Casti a pozvanie hosti na raut

4) Technika, ozvucenie, osvetlenie priestoru

od uchadzaca sa ocCakava zabezpeCenie ozvucenie a osvetlenie priestoru, v ktorych sa
podujatie uskutocni, a to sprostredkovanim profesionalneho dodavatela.

ozvucenie koncertu vo Velkej koncertnej sile, mikrofén na prejav a slovo moderatora
a hlavnej osobnosti vecera budi predmetom zmluvy medzi NBS a Redutou, avsak je nutna
koordinacia a manaZzment zo strany agentury

priposluchova hudba - potrebné ozvucit tak, aby bola hudba dostupna v miestach, kde sa
pocas rautu pohybujud hostia, t.j. foyer na 1. poschodi a Mala sala

osvetlenie podl'a konceptu agentiry, na naladenie prijemnej networkingovej atmosféry
v miestach, kde sa pocas rautu pohybuju hostia, t.j. foyer na 1. poschodi a Mal4 sala
vyuzitie pripravenej LED obrazovky v Malej sale na dotvorenie atmosféry vecera

5) Nabytky

Set up cateringovej Casti vo foyeri pre Welcome reception a denny catering konferencii je
rovnaky, je aj dimenzovany na rovnaky pocet osob - 450 osdb.

Nabytok v foyeri musi reflektovat, Ze set-up ostava po ostatné dni na denny catering pocas
konferencii (coffee breaky a obedy), ale mal by byt dostatoCne reprezentativny aj na tento
veCerny event.

Pocas Welcome reception vsak vyuzivame aj Malu salu na ucel networking a dozariad’'ujeme
nabytkom na tento ucel. Hostia sa pocas eventu budu pohybovat vo foyeri na 1. poschodi
a v Malej sale.

Mala sala - mala by byt upravena skor lounge nabytkom, urcend je na neformalne
rozhovory a ako rautova zéna zaroven, preto aj nabytok by mal byt elegantny a zariadeny
na tento ucel (skor sofa sedenie).

Zabezpecenie SB stolov pri vstupe do lokacie pre hostesov a hostesky, ktori budu vitat’
hosti, rovnako pred koncertnu salu . Pri dvoch lokaciach Styri Stand by stoly, pri jedne;j
lokacii potrebné zabezpecit 2 Stand by stoly

6) Dekoracie, rekvizity/ostatné

navrh a zabezpecenie dekoracii na dotvorenie atmosféry vecera — priestorové dekoracie,
eventoveé rekvizity, svetelné dekoracie

nie su potrebné kvetinové dekoracie Vel'kej koncertnej saly, ale nejaky objekt na ozivenie
priestoru tak, aby bol citel'ny rozdiel medzi veCernym a dennym programom.

Nie su potrebné pre tento druh podujatia kvetinové dekordacie, o¢akava sa skor dotvorenie
nabytkového priestoru a pocitu pohodlia, ambientnej a prijemnej atmosféry.

priprava kytice pre sélistu Slovenskej filharmoénie v zdvere koncertu

toaletné sety, damsky, pansky, minimalne 4 ks

7) Grafika, produkcia

bulletin koncertu, grafika, texty a produkcia, pocet ks 450 + rezerva
menu karty ku cateringu, vinna karta; minimalne vSak vinna karta, pocet ks podl'a stolov



- vyuzitie pripravenej LED obrazovky v Malej sale na dotvorenie atmosféry vecera, navrh
loopu/grafiky

- video z podujatia/dokumentdrne + making of a postprodukcia

- fotograf podujatia, vystupy podl'a dohody

8) Personalne a technické agentirne zabezpecenie

- od uchadzaca sa ocakava kompletné pokrytie poziadaviek na event a organizacné a
personalne zabezpecenie eventu na kl'i¢: kreativny koncept, accounting, print a produkcia
vSetkych druhov formatov, event manaZment a kompletna exekutiva eventu (doprava,
inStalacia, deinstalacia, montaZ, priprava priestorov, vypratanie priestorov, odborné
a pomocné prace a personal

- Specifikovanie poctu 0s6b a ich funkcii na organizacii eventu, uvedenie kontaktnych osob

- zabezpecenie ohlaSok na mesto suvisiacich s organizaciou podujatia

- nahlasenie auhradenie poplatkov SOZA za reprodukovanu hudbu, poplatok SOZA za
koncert Slovenskej filharmoénie vysporiada NBS.

- zabezpecenie vysielaciek

- zabezpecenie a odovzdanie kytice sélistovi SF

9) Kreativny koncept
Uchadzac doda spracovanie konceptu tohto eventu v podobe kreativneho konceptu riesSenia -
prezentacie, kde budu reflektované poZiadavky na organizaciu eventu z predmetu zdkazky
rozSirené o agentirny Kkreativny pristup rieSenia tohto podujatia aj s explikdciou
navrhovanych pristupov kreativneho konceptu:
- Celkovy kreativny pristup ku navrhu eventov a ich rieSenie ako: lokacie, program,

dramaturgia, nabytky, navrh menu, osvetlenie, umelci, branding podujatia vratane
formatov, animované a grafické formaty, priestorové formaty, dekoracie.

- Sucast'ou konceptu rieSenia budu vizualizacie priestorov, v ktorych sa budud konat eventy
a konferencie vratane nabytkov, dekoracii, umiestnenia techniky a cateringu vramci
priestoru dodanych v elektronickej podobe formou 3D vizualizacie priestoru.

- Dodanie zoznamu dodavatelov na jednotlivé Casti plnenia, s ktorymi uchadzac¢ bude
spolupracovat na priprave tohto podujatia, predovSetkym dodavatelia nabytkov,
ozvucenia a osvetlenia, catering a dekoracii.

Technicka poznamka:

- po ukonceni eventu je potrebné ihned zacat inStalovat’ do Vel'kej koncertnej siene LED
obrazovky, kedZe pocas koncertu LED-ky na pdédiu nemézu byt, nutna koordinacia
s manazmentom Reduty .

- potrebné po evente hned vypratat Malu salu a uviest ju do stavu na konferen¢ny set-up
nabytkov a techniky

Predmetom zakazky nie je:
- prenajom priestorov
- koncert Slovenskej filharmonie
- hostesi/doktorandi na registracii a pohybujtci sa v priestore ako informatori, spolu 18
0s6b
- prenajom priestorov Reduty
- zdravotnicka sluzba je v kompetencii Obstaravatel'a
- poziarny dozor poskytne priamo prenajimatel priestorov (Reduta)



